UBND TINH QUANG BINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 1163 /QD-SXD Qudng Binh, ngay {3 thing 6 ndm 2016
QUYET DINH

Ve viéc ban hanh Quy trinh tlep nhan ban cong b hop quy
cac san pham, hang héa vat heu xay dung

GIAM POC SO XAY DUNG QUANG BINH

an ct Quyét dinh sé 05/2016/QD-UBND ngay 26/4/2016 cla UBND
tinh vé viéc ban hanh quy dinh chuc ndng, nhi€m vu, quyen han va co céu to :
chtric cia S& Xay dung; :

Can ctt Quyét dinh sb 19/2014/QP-TTg ngay 05/3/2014 ctia Tha tudng -
Chinh phu vé viéc 4p dung Heé théng quan ly chit lwong theo Tieu chudn quéc
gla TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cla cac co quan, to chire thuoc he
thong hanh chinh nha nuéc;

Xét dé nghi cia Phong Vat liéu xay dung va Tru’(mg ban ISO So Xay
dung,

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy trinh tlep nhén ban cong
bb hop quy cac san pham, hang héa vt liéu xay dung.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 2. Trudng phong Vat liéu xay dung, Trudng ban SO va cac can bd,
cong chuec, Vlen chtrc cua S& Xay dung chiu trach nhiém thi hanh Quyét dmh
nay./. .

Noi nhiin:

-Nhu Didu 2; .

- Website Sd;-

- Luu: VT, VLXD, Ban ISO.
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UBND TiNH QUANG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
SO XAY DUNG Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH

Tiép nhan ban cong bd hop quy cac san phim, hang héa vt liéu xay dwng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sof 1163 /OD-SXD ngay '033 /€ /2016 cia
Gidm déc So Xdy dung)

I. QUY DINH CHUNG

1. Muyc dich

Quy trinh ny quy dinh thong nhét vé trinh tu cac budc tién hanh tlep nhan
ban cong bd horp quy céac san pham, hang héa vat lidu xay dung

2. Yéu céu

- Cong tac tiép nhén ban céng bd hop quy céc san pham, hang héa vt liéu
xay dung phai phu hop véi céc quy dinh cia phdp ludt hién hanh.

R Thuc hién t6t cic quy dinh cia Nha nudc vé cai C?.Ch hanh chinb, phan
dinh 10 trdch nhiém cua cac 16 chutrc, cd nhan lién quan dén quéd trinh ti€p nhan
thong bao hop quy san pham, hang héa vat liéu xay dung.

3. Pbi twong va pham vi ap dung

- Quy trinh nay ap dung ddi véi cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan dén viéc
tiep nhan, cong bo hop quy céac san pham, hang hoéa vat liéu xay dung trén dia
ban tinh. » '

- Van phong S&, Phong Vat liéu xay dung, cic phong, ban, don vi va ca
nhan c6 trach nhiém thuc hién Quy trinh nay.

4. Can cir phap ly

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Théng tu s6 21/2010/TT-BXD ngay 16/11/2010 ctia B6 Xay dung hudng
dan ching nhan hop quy va cong bd hop quy dbi véi san phém, hang hoa vat
liéu xay dung;

- Théng tu sb 28/2012/TT BKHCN ngay 12/12/2012 ctia B Khoa hoc va
- Coéng nghé quy dinh vé horp chuan, hop quy va phuong thirc danh gié su phu
hop v6i tiéu chuan, quy chuan ky thuat;

- Théng tu sb 15/2014/11" BXD ngay 15/9/2014 cua B6 Xay dung vé ban
hanh Quy chuén k¥ thuat quéc gia vé san pham hang hoa vat liéu Xay dung -

QCVN 16:2014/BXD; | o anh
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- Thong tu s6 231/2009/TT-BTC ngay 09/12/2009 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do thu, ndp va quan ly sur dung chi phi trong linh vuc tiéu chuén do
ludng chét luong;

- Quyét dinh s& 1275/QD-UBND ngay 19/5/2015 ctia UBND tinh Quéng
Binh vé viéc céng bd thu tuc hanh chinh trong linh vuc Vit liéu xay dung thudc
thim quyén gidi quyét cia S& Xay dung.

5. Thoi gian va dia diém tiép nhan hd so

- Ngay nhén: Céc td chirc, cac nhan c6 nhu cdu cong bd ban chiing nhan
hop quy san pham, hang hoa vt liéu xdy dung, ndp hd so véo céc ngdy lam viéc
trong tudn (trir ngay 18, tét).

- Noi nhén: Tai B§ phan tiép nhén va tra két quéa theo co ché mét ctra cla
S&é Xay dung. '

6. Thoi gian giai quyét hd so

Khéng qua 05 (ndm) ngdy, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

7. Lé phi ‘

Thu 1¢ phi theo huéng dan cia B6 Tai chinh (lS0.0bO ddng theo Théng tu
s6 231/2009/TT-BTC ngay 09/12/2009 ctia B Tai chinh quy dinh ché db thu,
ndp va quéan ly sir dung chi phi trong linh vuc tiéu chuén do lurdong chét lugng).

8. Ho so cong viée

a) Thanh phan hé so

- Triwong hop 1: Cong bo hop quy dwa trén két qua chirng nhin hop quy
ciia té chirc chitng nhin hop quy dwoc B Xay dung chi dinh (bén thir ba), hé
so' gom:

+ Ban cong bd hop quy theo mau Phu luc 2 (42/QT-SXD/MO01-1);

+ Ban sao y gidy t& ching minh vé viéc thuc hién san xuét, kinh doanh cua
td chuc, c4 nhén cong b hop quy (Gidy dang ky doanh nghiép hodc Gidy dang
ky kinh doanh hodc Piang ky ho kinh doanh hodc Gidy chimg nhin dau tu hoic
Quyét dinh thanh 1ap hodc Gidy t& khac theo quy dinh cta phép ludt);

+ Ban sao y gidy ching nhén pht hop quy chuédn k§ thuat twong tmg do td
chirc chimg nhan duoc chi dinh cép kém theo méu déu hop quy cia td chirc
chirng nhéan duoc chi dinh cap cho tb chirc, ¢4 nhan.

Trong qua trinh xem xét hd 50, néu can thiét s& kiém tra, ddi chiu vé6i ban
gbc hoac yéu ciu bd sung ban sao.

- Trwong hop 2: Cong bo hop quy dwa trén két qua tw dinh gid ciia t6
chirc, ca nhan san xuét, kinh doanh (bén thw nhﬁ’t), hé so gém:

+ Ban cong bd hop quy mau Phu luc 2 (42/QT-SXD/MO1-1); /WJ/L/
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+ Ban sao y gidy to ching minh vé viéc thuc hién san xuét, kinh doanh cta
t6 chirc, ca4 nhan cong bd hop quy (Gidy dang ky doanh nghiép hodc Gidy ding
ky kinh doanh ho#c Pang ky ho kinh doanh hodc Gidy chimg nhan dau tu hodc
Quyét dinh thanh 1ap hotic Gidy to khac theo quy dinh ctia phép luat);

+ Néu tb chirc, c4 nhan céng b hop quy chua duge tb chirc chimg nhan da
dang ky cap gidy chirng nhan phu hop tiéu chuan vé hé thdng quan ly (ISO
9001:2008, ISO 14001:2004,...), thi h6 so cong b hop quy cua td chirc, ¢4 nhan
phai ¢é Quy trinh san xuét kém theo K¢é hoach kiém soat chat luong dugc xay
dung, 4p dung (theo mau Phuy luc 3 (42/QT-SXD/MO02-1) va K& hoach giam sét
hé théng quan ly;

+ Néu t6 chirc, ¢4 nhan cong bd hop quy duoc td chirc ching nhan d3 ding
ky cip Gidy chimg nhan phd hop tiéu chudn vé& hé théng quan ly (ISO
9001:2008, ISO 14001:2004...), thi hd so cong bd hop quy cua td chirc, ca nhan
phai c6 ban sao y ban chinh Gidy chimg nhan phl hop tiéu chuan vé hé thng
quéan ly con hiéu lyc;

+ Ban sao y Phiéu két qua thur nghiém mau trong vong 12 thang tinh dén
thoi diém ndp hd so cong bb hop quy do don vi ¢6 nang luc ching nhén cia t6
chure thir nghiém da dang ky;

+ Bao céo danh gia hop quy (theo mau Phu luc 4 (42/QT-SXD/M03/1);
kém theo mAu dau hop quy va cic tai liéu c6 lién quan;

b) Luwu trit hé so cong viéc

Hb so do Phong Vit lidu xay dung lap, luu gitt va bao quan theo Quy trinh
Kiém soat hd so 02/QT-SXD. '

II. CAC BUGC THUC HIEN

Buéc 1: Tiép nhin va kiém tra thanh phén, s6 lwong hé so (Khéng qud
0,5 ngay)

- Khach hang ndp 01 bd hd so tai B4 phén Tiép nhén va tra két qua theo co
ché mét cira cia S& Xdy dung (goi tit 1a B phan M6t cira). Cong chic tiép
nhan hd so kiém tra thanh phén hd so, sb luong hd so theo Trwong hop 1 hodc
Truwong hop 2.

a) Trudong hop thanh phan hd so khong day di: Bo phan Mbt cira hudng
din khach hang bd sung, hoan chinh céc hd so bang Phiéu dé nghi sira doi/bd
sung hd so (theo mAu ctia Quy trinh tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thi
tuc hanh chinh tai B6 phan Mot ctra ciia S& X4y dung (goi tat 1a Quy trinh mot
cua).

b) Truong hop thanh phan hé so day du:

- BO phan Mot cua viét Phiéu tiép nhan hd so (theo miu Quy trinh mét
cua). /]/Vm[m,
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- Toan b6 tai liéu dugc Bo phan Mot cua tiép nhan hd so sé chuyén dén
Truéng phong Vat liéu xay dung vao cudi budi trong ngay kém theo Phiéu
chuyén hé so (theo mau cua Quy trinh mét ctra). Nguoi giao va ngudi nhén ho
so s& ky xac nhéan vao S6 theo ddi giai quyét hé so (theo mau ctia Quy trinh mot
cura);

Buée 2. T chite xem xét hd so va du thao vin ban Thong bio tiép
nhin hé so cong bd hop quy (theo mau Phu luc 5 (42/QT-SXD/M04-1)
(Khéng qua 3 ngay lam viéc)

Trudng phong Vit liéu xdy dung xem xét h6 so va phan cdng cho chuyén
vién kiém tra, nghién ctru, truong hop:

- H6 so cong bd hop quy diy du va hop 1§, S& X4y dung ban hanh Thong
bao tiép nhan hd so céng bd hop quy cho té chire, c4 nhan cong bd hop quy
(theo mau Phu luc 5 (42/QT-SXD/M04-1)).

- Hb so cong bd hop quy khong hop 1¢, trong thoi han 03 (ba) ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, S& Xay dung théng bao dé nghi bd sung céc
loai gidy to theo quy dinh t&i td chirc, ca nhén cong bd hop quy. Ho so sau khi
b sung ndp tai Phong s& dugc giai quyét theo quy trinh hd so méi. Sau thoi han
15 (mudi 1dm) ngay lam viée ké tir ngay SO Xay dung thong bdo d& nghi bd
sung ma hd so khong dugc bd sung diy du theo quy dinh, S& Xay dung cé
quyén hiy bo viée xir ly ddi véi hd so nay.

- Trudng hop hd so cong bd hop quy ddy di nhung khong hop 18, S& Xay
dung théng béo bang vin ban cho té chirc, c4 nhan cdng bd hop quy vé 1y do
khong tiép nhan hd so.

Buée 3. Kiém tra, soat xét cia Trudng phong, Phé phong (khéng qua
0,5 ngay)

Khi tiép nhan van ban du thao va hd so tir chuyén vién, Trudng phong
(hodc Phé phong phu trach) xem xét, chinh sira, théng nhit. Sau khi Trudng
phong (hodc Phé phong phu trach) thong qua, chuyén vién giai quyét c6 trach
nhiém trinh Lanh dao S& phé duyét.

Buéc 4. Phé duyét ciia Lanh dao S& (khong qua 1 ngay)

Khi tiép nhan vin ban du thao va hd so tir Phong VAt liéu xay dung, Linh
dao S& xem xét, ky phe duyét. Truong hop phai chinh stra, bé sung thi tra lai
van ban du thao va hé so cho phong Vat lidu xdy dung (quay lai Bwée 2, 3).

Budéc 5. Sao chup, déng dau, tra két qua (khong qua 0,5 ngay)

- Sau khi Lanh dao S& ky phé duyét van ban Thong bao tiép nhén hd so
cong bd hop quy va tra lai hd so cho Phong Vat liéu xay dung, chuyén vién
duoc phan cong chuyén van ban dén bd phan Van thu dé vao sb cdng van, sao

chup, déng ddu va gui két qua qua B phan Mot cira. b
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- T4 chirc, ca nhan dén ndp 18 phi (150.000 ddng) va nhan van ban tai Bo
phan MGt ctra.

II1. QUY PINH KHAC

1. Phu luc kem theo quy trinh

- Luu d6 thuc hién (phu luc 1).

- Ban cong bb hop quy (phu luc 2).

- Ké hoach kiém sot chét lwong (phu luc 3).

- Béo c4o danh gia hop chuin/hop quy (phu luc 4).

- Théng bao tiép nhan hd so céng bd hop quy (phu luc 5)

2. T chire thue hién :

- Bo phan Mot ctra, Phong Vit liéu xay dung c6 trach nhiém hudng dan ,
cac t churc, ¢4 nhan, tiép nhan va giai quyét hd so ding Quy trinh nay.

- Van thu ¢6 trach nhiém sao chup, déng d4u, vao s0, chuyen van ban qua
B6 phan Mot ctra va thu 1€ phi theo quy d;n% J—




_ Phy lyc 01
LUU PO THUC HIEN QUY TRINH TIEP NHAN B

B ————,——

42/QT-SXD/1

AN CONG BO HOP QUY

CAC SAN PHAM, HANG HOA VAT LIEU XAY DUNG

Trach nhiém

Luu d6 thue hién

Thaoi gian giai
quyéet

Biéu mau sir dung

Bo phan Mét cia

Tiép nhén hd so

i
i
i

1/2 ngay lam viéc

- 86 theo ddi ho
S0

Viét gidy tiép
nhén hd so va
hen tra két qua

y

phong/chuyén

Trudng (pho)
phong/chuyén ~ Rasoéthd so
vién duoc phién
cdng
| 4
Truong (phd) Tham tra hd so va ra vin ban

Théng bao tiép nhan ban cong

Yéu cau

TC, CN

bd sung
hd so

1/2 ngay lam viéc

i
]

1
2 ngay lam viéc

vién-duoc phéan bo hop quy <
codng
+
Il Théng béo tiép
' - nhén ho so céng bo
| hop quy
Trudng phong Sodt xét 1/2 ngdy lam viéc SX(IZ;X/(I)(}; m

Lanh dao

Phé duyét

\~

1 ngay lam vjiéc

Chuyén vién duogc
phéan cong/Vin
thu/B6 phan Mot
clra

4

Tra ké

1/2 ngay lam viéc

S6 theo ddi ho
s0/Ho so luu

o
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Phu luc 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BAN CONG BO HQP QUY
S,
TNt ChUC, CATNAN . ... e et
DIa Gl
Diénthoai:................ooooiiis Faxi oo,
B-mall. .
CONG BO:

San pham, hang héa, qué trinh, dich vy, moi truong (tén goi, kiéu, loai,
nhén hiéu, dac trung k¥ thudt,...)

..........................................................................................

..........................................................................................

.........................................................................................

hop...):

...........................................................................................
...........................................................................................

...........................................................................................

...(Tén t& chirc, ca nhan)...cam két va chiu trach nhiém vé tinh phu hop

cu (san pham, hang hoéa, qua trinh, dich vu, mdi trudng)....do minh sén Xuit,
kmh doanh, bao quan, van chuyén, str dung, khai théc.
........... , ngéy.....théng.....ném

Dai dién To chire, ca nhan

(Ky tén, chirc vu, dong dau)
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!

) Phu lyc 03 -
KE HOACH KIEM SOAT CHAT LUQNG

San pham/hang héa/dich vu/qué trinh/méi trudng........... e,

Céc qui . K& hoach kiém soat chit lwgng .-
4 Cic chi Tan sut | Thibt bi Phuwong

trinh A Quy % . . A e .
sén xuit tiéu giam | % lay thw phap Biéu ghi | Ghi
cu thé sat/kiém k¥ thuat mau/c& nghiém/kiém | thi/kiém | chép chu

’ soat Y ’ mau tra tra
1) 2) 3) “4) ) (6) ) ®)

........... ,ngay.......thang......nam 201 ....

Pai dién t6 chire
(Ky tén, dong dau)
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Phu luc 04
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC, CA NHAN Pic lap - Tu do - Hanh phiic
SO: i e , ngay ... thang .... nam ...
BAO CAO
DANH GIA HOP CHUAN/HQP QUY
LNZAY AANN 1A%ttt
2.Dia difm danh Gla: ..o
3.7Tén san pham: ......ooceeveiiiiieiicceec e, ettt
4. SO hiéu tiéu chuan /quy chuan k¥ thudt ap dung: .....cooveevieieieieicerene,
5. Tén t6 chirc thir nghiém san pham: ......cccceovvicriiicriine e,
6. Panh gia vé két qua thir nghiém theo tiéu chuén /quy chuan k§ thuat 4p dung
va hiéu luc viéc ap dung, thuc hién quy trinh san xuat:........ ettt
7. Céc ndi dung Khac (NEU CO)uurvmieiiiiiiiiiiiiii i

8. Két luan: _ .
O San pham pht hop tiéu chuén/quy chudn k¥ thuat.
[ San pham khéng pht hop tiéu chuén/quy chuén k¥ thuat.

Nguwoi danh gia ~ Xac nhin ciia lanh dao t6 chire, ca nhan
(ky va ghi ro ho tén) (ky tén, chikc vy, dong dau)
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Phu luc 05

UBNN TINH QUANG BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poe lap - Tw do - Hanh phic

So: + /TB-8XD Qudng Binh, ngay ... ..... thang........ndm.......

_ THONG BAO
TIEP NHAN HO SO CONG BO HOP QUY

THONG BAO
TIEP NHAN HO SO CONG BO HOP CHUAN/HOP QUY

....... (Tén co quan tiép nhdn cong bo) ...... x4c nhan di tiép nhan ho so
cong bd hop chuan/horp quy sb .... ngdy ....... thang ...... nam ........
[ - (tén t6 chirc, cd nhdn) ............ PR e e

dia chi td chirc, cAnhln: ...............ccovveiiin TR S

cho san phim, hang hoa, qué trinh, dich vu, méi trudng (ten goi, kiéu, loai, nhan
hiéu, ddc trung kj thudt...): ..................... U

phi hop tiéu chuén (s6 hiéu, ky hiéu, tén goi tiéu chuan)/quy chuén k¥ thuét (s6

hiéu, ky hiéu, tén goi quy chudn ky thudt) va c6 gia tri dén ngay ..... thang ......

nam ....... (hodic ghi: c6 gid tri 3 nam ké tirngay ...... thang ....... ném ceed)

Théng béo ndy ghi nhan su cam két cta td chic, ca nhan. Thong béo nay
khong cd gia tri chung nhén cho san pham, hang hoéa, qua trinh, dich vy, moi
trrong phu hop vai tiéu chuan/quy chuan k¥ thuét tuong tng.

(Tén t6 chitc, cd nhdn) ...... phai hoan toan chiu trach nhiém vé tinh phu
hop cua san pham, hang hoa, qua trinh, dich vy, mdi truong do minh san xuat,
kinh doanh, bao quan, van chuyén, str dung, khai thac.

GIAM POC
Noi nhin: :
- Té chre, ca nhan;
- Co quan chii quan (& bao cao); »
- Luu: VT, VLXD. _ ~.
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